ZAKEAD
lu s UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim Ostréw Wielkopolski, 08.05.2026
R
2Gt0%
NADUZYCIE!

Sygnalizuj nieprawidtowosci w przetargu
sygnalista@zus.pl

numer postepowania: 26000.272.019.2026-ADG

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdéwienia dotyczacego sporzadzenia dokumentacji
kosztorysowo-projektowej oraz sprawowanie nadzoru autorskiego nad zadaniem:
»Termomodernizacja dachu wraz z montazem fotowoltaiki -1/Kalisz”

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogodlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
z siedzibg w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Wysockiej 1b, NIP: 5213017228, REGON:
000017756, telefon: +48 62 7357111.

1.2. Adres strony internetowej zamawiajgcego: https://www.zus.pl.

1.3. Adres poczty elektronicznej zamawiajgcego: zdzislaw.jazwiec@zus.pl

1.4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://zus.ezamawiajacy.pl/pn/zus/demand/288252/notice/public/details

1.5. Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
Zapytania oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia:
https://zus.ezamawiajacy.pl/pn/zus/demand/288252/notice/public/details

1.6. Numer postepowania: 26000.272.019.2026-ADG (wykonawcy powinni we wszelkich
kontaktach z zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie).

1.7. Zamawiajgcy ustala nastepujgce znaczenie pojec, uzytych w niniejszym Zapytaniu
publicznym:

1.7.1. ,forma elektroniczna” - elektroniczna forma czynnosci prawnej, okreslona w art.
78! § 1 Kodeksu cywilnego, w brzmieniu ,,Do zachowania elektronicznej formy
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1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

1.7.6.

1.7.7.

1.7.8.
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czynnosci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym”,

»Instrukcja dla wykonawcy” -, Instrukcja dla wykonawcy - Instrukcja
uzytkownika”, dostepna na stronie internetowej: https://zus.ezamawiajacy.pl/,
w zaktadce ,,Baza Wiedzy”, aktualna na dzien wszczecia postepowania,

,Kodeks cywilny” - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2025
poz. 1071 ze zm.),

»kwalifikowany podpis elektroniczny” - zaawansowany podpis elektroniczny,
ktory jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i ktéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej

i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257

z 28.08.2014, str. 73) oraz stuzgcg stosowaniu, powotanego juz rozporzadzenia,
ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz.U. 2025 poz. 1071),

»,Platforma zakupowa” - narzedzie do komunikacji miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami, umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem
zamoéwien publicznych przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, stuzace
w szczegdblnosci do sktadania ofert oraz przekazywania informacji i dokumentéw
lub os$wiadczen, znajdujace sie na stronie internetowej:
https://zus.ezamawiajacy.pl/,

»podpis osobisty” - zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3
pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia
23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73),
weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego, zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2025 poz.
1753),

»podpis zaufany” - podpis elektroniczny, ktérego autentycznosé i integralnosé sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.
2025 poz. 1703),

,RODO” - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.),


https://zus.ezamawiajacy.pl/

1.7.9. ,ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine” - ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514),

1.7.10. ,ustawa Pzp” - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.),

1.7.11. ,,Wykonawca” - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia publicznego,

1.7.12. ,Zapytanie” - niniejsze Zapytanie publiczne wraz z zatgcznikami, stanowigcymi
jego integralng czesé.
1.8. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp.
1.9. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.
1.10. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia.
1.10.1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku,
o ktérym mowa:

1.10.1.1. wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego;

1.10.1.2. postanowienia niniejszego Zapytania, dotyczgce wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;
1.10.1.3. ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy.
1.10.2. Zamawiajacy wyjasnia, ze wspolnicy w spotce cywilnej, o ktdrej mowa w art. 860-
875 Kodeksu cywilnego, sg wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie
zamowienia (potocznie: ,konsorcjum”).

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Rodzaj zaméwienia: ustuga.

2.2. Nazwa zamdwienia: sporzadzenie dokumentacji kosztorysowo-projektowej oraz
sprawowanie nadzoru autorskiego nad zadaniem: ,Termomodernizacja dachu wraz z
montazem fotowoltaiki -1/Kalisz”.

2.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, zawiera zatgcznik nr 1 do zatgcznika nr 5 do
Zapytania.

2.4, Przedmiot zamdwienia jest okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV) kodem:

71320000-7 — Ustugi inzynierskie w zakresie projektowania
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2.5. Zamawiajacy informuje, ze:

2.5.1.
2.5.2.

2.5.3.

nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych,

nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, czyli ofert
przewidujgcych odmienny niz okreslony w Zapytaniu, sposéb wykonania
przedmiotu zamédwienia,

nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w realizacji zamdwienia oraz nie
przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonywania zamoéwienia.

2.6. Informacje na temat sposobu udostepnienia zastrzezonych dokumentéw zamdwienia:

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.
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Zamawiajacy informuje, ze dokumentacja, ktdrag stanowig: zatgcznik nr 3 oraz
zatgcznik nr 4 - do zatgcznika nr 1 do Umowy (Opis Przedmiotu Zamdwienia), ktére
uznane zostaty przez zamawiajgcego za zawierajgce informacje o charakterze
poufnym / informacje szczegdlnie wrazliwe, udostepnione zostang wykonawcom
na Platformie zakupowej w postaci zaszyfrowanych hastem plikéw .zip (format
danych {rozszerzenie nazwy pliku} .zip), zawierajgcego w jego nazwie stowo
»POUFNE".

Zamawiajgcy informuje, ze:
2.6.2.1. plik .zip (format danych {rozszerzenie nazwy pliku} .zip), zawierajacy

dokumentacje, o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania, zostat utworzony
z wykorzystaniem programu 7-Zip,

2.6.2.2. wystepujgce w Zapytaniu oraz zatacznikach do niej pojecia: ,informacje
o charakterze poufnym”, ,,informacje szczegdlnie wrazliwe”,
,informacje poufne” i ,informacje chronione” - nalezy interpretowac
tak samo (identycznie), jako ,Informacje chronione” zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zaleca wykonawcom, aby przed przystgpieniem do sporzadzenia
ofert, wystgpili do zamawiajgcego z wnioskiem o udostepnienie dokumentacji,
o ktorej mowa w pkt. 2.6.1 Zapytania.

Zamawiajgcy informuje, ze wystgpienie, przez wykonawcow z wnioskiem

o udostepnienie dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania, jest
dziataniem fakultatywnym, co oznacza, ze oferty ztozone przez wykonawcéw,
ktdrzy nie wystgpili do zamawiajgcego z wnioskiem o udostepnienie tej
dokumentacji, nie beda podlegaty odrzuceniu. Wykonawcy ponosza petne ryzyko
zwigzane z rezygnacjg z wystgpienia z wnioskiem o udostepnienie dokumentacji,
o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania, a tym samym z rezygnacjg z mozliwosci
zapoznania sie z jej zawartoscig, w tym z ryzykiem niedoszacowania ceny oferty.

Udostepnienie dokumentacji, o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania, nastgpi
wytacznie na wniosek wykonawcy, do ktérego zatgczone zostaty - pod rygorem
jego odrzucenia przez zamawiajgcego - nastepujgce dokumenty:

2.6.5.1. oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (udostepnienie dokumentacji),
sporzgdzone zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 4 do
Zapytania,



2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.
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2.6.5.2. w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania - odpis lub informacja
z whasciwego rejestru, za wyjatkiem przypadku, gdy wykonawca zostat
wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, oraz prawidtowo wskaze
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 2.6.5.1 Zapytania, nadany mu
numer NIP [Uwaga: informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego oraz
odpisy z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
zostang pobrane przez zamawiajgcego z ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, mieszczacych sie (odpowiednio) pod
adresem internetowym https://prs.ms.gov.pl/krs

i https://aplikacja.ceidg.gov.pl,

2.6.5.3. jezeli wimieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentdw, o ktérych mowa w pkt
2.6.5.2 Zapytania - petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy

- ztozony w sposdb, o ktérym mowa w pkt 10.4 Zapytania oraz zgodnie
z wymaganiami, o ktédrych mowa w pkt 11 Zapytania.

Zamawiajgcy informuje, ze hasto, stuzgce do odszyfrowania pliku, zawierajgcego
dokumentacje, o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania, zostanie przekazane

na adres lub adresy poczty elektronicznej, wskazane w oswiadczeniu

o zachowaniu poufnosci (udostepnienie dokumentaciji), o ktorym mowa w pkt
2.6.5.1 Zapytania, po pozytywnej weryfikacji wniosku, o ktérym mowa w pkt 2.6.5
Zapytania, w terminie dwdch dni roboczych od dnia jego otrzymania przez
zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odmowy przekazania hasta, stuzgcego

do odszyfrowania pliku, zawierajgcego dokumentacje, o ktérej mowa w pkt 2.6.1
Zapytania, podmiotowi lub osobie, wymienionym w wykazach lub wpisanej

na liste, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine.

Wykonawcy mogg sktadaé wnioski, o ktédrych mowa w pkt 2.6.5 Zapytania,

od momentu wszczecia postepowania, tym samym zamawiajgcy uznaje,

ze od tego momentu mieli oni mozliwos$¢ uzyskania dokumentacji, o ktérej mowa
w pkt 2.6.1 Zapytania.

Zwtoka wykonawcy w przekazaniu zamawiajgcemu wniosku, o ktérym mowa
w pkt 2.6.5 Zapytania, niezaleznie od przyczyn tej zwtoki, nie moze stanowi¢
podstawy do zgdania wydtuzenia terminu skfadania ofert.

Udostepnieniu, na zasadach okreslonych w pkt 2.6.1-2.6.9 Zapytania, podlega
wyfacznie dokumentacja, o ktérej mowa w pkt 2.6.1 Zapytania.

W przypadku, gdy zamawiajgcy udziela wyjasnien tresci Zapytania, dotyczacych
dokumentdow o ktérych mowa w pkt 9.1 Zapytania, zawierajgcych lub dotyczacych
Informacji chronionych, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami udostepniona


https://prs.ms.gov.pl/krs
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/

zostanie na stronie internetowej prowadzonego postepowania, w postaci pliku, o
ktorym mowa w pkt 2.6.1-2.6.3 Zapytania, zaszyfrowanego z wykorzystaniem
hasta, identycznego z przekazanym zgodnie z pkt 2.6.6 Zapytania.

3. Warunki udziatu

3.1

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek
udziatu w postepowaniu dotyczacy posiadania uprawnien budowlanych do
projektowania oraz przynaleznosci do witasciwych lzb Branzowych przez osoby
skierowane przez wykonawce do realizacji zamdwienia, zgodnie z zapisami okreslonymi
w ust. 9.7 oraz ust. 9.8 zatacznika nr 1 do Umowy (Opis Przedmiotu Zamdwienia),
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Zapytania (wzér umowy).

4. Podstawy wykluczenia

4.1.

4.2.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegajg wykonawcy, ktérzy

z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonali

lub nienalezycie wykonali albo dtugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, co doprowadzito
do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, zawartej z zamawiajgcym w ciggu ostatnich
5 lat.

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1i 9 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego:

,1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3. (...)
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4.3.

9. Przepisy ust. 1-8 stosuje sie do postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamdwienia
publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych lub z wytaczeniem
stosowania tej ustawy.”.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 7 ust. 6 i 7 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine:

,6. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego
wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamowienia publicznego lub dopuszczenie

do udziatu w konkursie lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego lub w konkursie, podlegajg karze pienieznej.

7. Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6, naktada Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20.000.000 zt.”.

5. Warunki realizacji zamodwienia (istotne postanowienia lub ogélne warunki

Umowy lub wzér Umowy)

Warunki realizacji zamdwienia okresla wzér Umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego

Zapytania.

6. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

7. Kryteria oceny ofert

Kryterium ceny (jedyne kryterium oceny ofert).

8. Przygotowanie i sktadanie ofert

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przy czym:

8.1.1. za sytuacje réwnoznaczng ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego
wykonawce, zostanie uznana sytuacja, w ktérej ten sam podmiot wystepuje jako
wykonawca, w dwéch lub wiecej ofertach, w tym ofertach ztozonych wspélinie
z innymi wykonawcami,

8.1.2. ztozenie wiecej niz jednej oferty przez wykonawce, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert, ztozonych przez tego wykonawce.

Oferta musi odpowiadac tresci Zapytania.

W sktad kompletnej oferty wraz z zatgcznikami, wchodza:

8.3.1. oferta, ktorg stanowi wypetniony Formularz ofertowy, sporzgdzony zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania,

8.3.2. zataczniki do oferty, ktére stanowig inne dokumenty sktadane wraz z ofertg,
wskazane w pkt 8.4 Zapytania.

Inne wymagane dokumenty, sktadane wraz z oferta:
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8.5.

8.6.

8.7.
8.8.
8.9.
8.10.
8.11.

8.4.1. Wymagane oswiadczenia:

8.4.1.1.  aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, sporzgdzone zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania, stanowigce
dowdd potwierdzajacy niepodleganie wykluczeniu oraz spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert;

8.4.1.2. w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.4.1.1 Zapytania,
sktada wraz z ofertg kazdy z wykonawcoéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg spetnianie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunku udziatu
w postepowaniu. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli spetni
go co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia;

8.4.2. dokumenty potwierdzajgce umocowanie:

8.4.2.1. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z odpisu lub informac;ji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, zamawiajacy zada
od wykonawcy ztozenia wraz z ofertg petnomocnictwa lub innego
dokumentu, potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy;

8.4.2.2. Pkt 8.4.2.1 Zapytania stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej
w imieniu wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia.

Oferta oraz zataczniki do niej muszg by¢ sporzadzone:
8.5.1. w jezyku polskim,

8.5.2. w sposéb okreslony (odpowiednio) w pkt 11.1 - 11.3 Zapytania,

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢:

8.6.1. za posrednictwem Platformy zakupowej, w sposéb okreslony w pkt 10.3 oraz 12
Zapytania,

8.6.2. w terminie do 22.05.2026 — godzina 9.00 (termin sktadania ofert).

Otwarcie ofert : 22.05.2026 — godzina 9.15 (termin otwarcia ofert).

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu wykonawcow.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie (odszyfrowanie) ofert nastepuje przy uzyciu Platformy zakupowe].

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

8.11.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaty otwarte,
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8.11.2. cenach zawartych w ofertach.

9. Przebieg postepowania

9.1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
W uzasadnionym wypadku zamawiajacy udzieli wyjasnien, zamieszczajac je na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

9.2. Zamawiajacy moze dokonaé zmian w Zapytaniu przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 9.1 i 9.2 Zapytania, zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia przez
wykonawcdéw zmian w ofertach.

9.4. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
9.4.1. tresc zapytan (bez ujawniania zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami,
9.4.2. informacje o wprowadzeniu zmian,
9.4.3. informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,

- a kazda zmiana wprowadzona w Zapytaniu staje sie wigzgca z chwilg jej opublikowania.
9.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania a trescig udzielonych wyjasnien,
jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ dokumentu zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
zamawiajgcego.
9.6. Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, zamawiajgcy dokona ich badania oraz oceny.
W przypadku stwierdzenia, ze oferta podlega odrzuceniu na podstawie pkt 9.16.9
Zapytania, zamawiajacy nie dokona dalszego jej badania i oceny.

9.7. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

9.8. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow, w tym oswiadczen badz
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy lub ztozy je wadliwe, zamawiajgcy wezwie go do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.9. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydajga sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budza watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego w Zapytaniu lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnienl, w tym ztozenia dowoddw w zakresie
wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych. Zamawiajacy odrzuca oferte
wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnieh w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

9.10. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
9.10.1. oczywiste omytki pisarskie,

9.10.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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9.11.

9.12.
9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.10.3. inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Ocenie w zakresie kryterium ceny (pkt 7 Zapytania) podlega¢ beda wytgcznie oferty nie
podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujgcych dokumentéw

w celu potwierdzenia spetfniania przez wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacego zdolnosci zawodowej (kwalifikacji zawodowych osdb skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamodwienia): wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamdwienia, sporzgdzonego zgodnie z wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 3
do Zapytania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktédrych mowa w pkt 9.14
Zapytania, ktére zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te dokumenty oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
9.16.1. zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

9.16.2. zostata ztozona przez wykonawce:
9.16.2.1. podlegajgcego wykluczeniu z postepowania,
9.16.2.2. niespetniajgcego warunkéw w postepowaniu,

9.16.2.3. ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie wyjasnien, o ktérych
mowa w pkt 9.7 Zapytania lub dokumentdw, o ktérych mowa w pkt
9.8 Zapytania, a takze innych dokumentéw lub oswiadczen,

9.16.2.4. ktdry nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym
mowa w pkt 8.4.1 Zapytania, a takze dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 9.14 Zapytania,

9.16.3. jest niezgodna z Zapytaniem,

9.16.4. jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

9.16.5. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
9.16.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

9.16.7. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

9.16.8. wykonawca nie wniést wadium lub wnidst je w sposéb nieprawidtowy,
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9.16.9. nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb okreslony przez
zamawiajgcego, w szczegdlnosci w pkt 11.1-11.2, 10.3 i 12 Zapytania.

9.17. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
9.17.1. nie ztozono zadnej oferty,
9.17.2. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

9.17.3. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyc
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

9.17.4. cena netto najkorzystniejszej oferty, czyli cena brutto najkorzystniejszej oferty,
pomniejszona o wartos¢ podatku od towardw i ustug (VAT), jest réwna lub
przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, czyli 170 000
ztotych,

9.17.5. w przypadku, o ktérym mowa w pkt 9.13 Zapytania, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

9.17.6. wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione,

9.17.7. wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, z zastrzezeniem pkt 9.22 Zapytania,

9.17.8. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg.

9.18. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:
9.18.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac:

9.18.1.1. nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano,

9.18.1.2. nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty,

9.18.1.3. ceny ofert, podlegajgcych ocenie w zakresie kryterium ceny (pkt 7
Zapytania),
9.18.2. wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone.

9.19. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktédrych mowa w pkt 9.18.1
Zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

9.20. W przypadku uniewaznienia postepowania zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty:
9.20.1. o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia,
9.20.2. a w przypadku odrzucenia ofert, takze o wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone.

9.21. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 9.20.1
Zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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9.22.

9.23.

9.24.

9.25.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Wybor oferty i przekazanie przez zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi
przyjecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego pomiedzy zamawiajgcym i wykonawca.
Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez wykonawce, bez jakichkolwiek zastrzezen,
wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu.

Wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym zwigzane z przygotowaniem
oferty ponosi wykonawca.

10. Komunikacja w postepowaniu

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Komunikacja w postepowaniu, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawca,
odbywa sie przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne,
w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw zamdwienia
i ofert, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

Sktadanie, zmiana i wycofanie ofert - odbywa sie wytgcznie przy uzyciu Platformy
zakupowej, zgodnie z pkt 12.1 Zapytania oraz Instrukcjg dla wykonawcy, o ktérej mowa
w pkt 1.7.2 Zapytania [Uwaga: rozmiar pojedynczych plikéw przesytanych przy uzyciu
Platformy zakupowej nie moze przekroczy¢ 2 GB].

Korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami - odbywa sie wytacznie przy
uzyciu:

10.4.1. Platformy zakupowej, zgodnie z Instrukcjg dla wykonawcy [Uwaga: rozmiar
pojedynczych plikéw przesytanych przy uzyciu Platformy zakupowej nie moze
przekroczy¢ 2 GB] i/lub

10.4.2. poczty elektronicznej
[uwagi: adres poczty elektronicznej zamawiajgcego wskazany zostat w pkt 1.3
Zapytania; zamawiajacy zaleca podanie, w temacie i/lub tresci wiadomosci,
numeru postepowania (numeru referencyjnego), wskazanego w pkt 1.6 Zapytania;
maksymalny rozmiar plikéw, przesytanych na adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego, wynosi 40 MB]

- przy czym zamawiajacy zaleca wykonawcom, aby w omawianym zakresie w pierwszej
kolejnosci korzystali z Platformy zakupowej.

Informacje dotyczace korzystania z Platformy zakupowe;j:
10.5.1. Korzystanie z Platformy zakupowej przez wykonawcéw jest bezptatne;

10.5.2. Przegladanie i pobieranie opublikowanych przez zamawiajgcego dokumentéw
oraz zadawanie pytan w postepowaniu nie wymaga posiadania konta
na Platformie zakupowej;
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10.5.3. Rejestracja wykonawcy na Platformie zakupowej za posrednictwem subdomeny
zamawiajgcego: https://zus.ezamawiajacy.pl/ lub

https://oneplace.marketplanet.pl umozliwia przyznanie roli ,wykonawca”;

10.5.4. Po zatozeniu konta, wykonawca ma, miedzy innymi, mozliwos$¢ ztozenia oferty
w postepowaniu. Zamawiajgcy zaleca wykonawcom podjecie dziatani, majacych
na celu ztozenie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym w stosunku
do planowanego momentu jej ztozenia, uwzgledniajagcym czas niezbedny
na zatozenie konta, czyli jego rejestracje oraz aktywacje.

10.6. Wymagania techniczne i organizacyjne, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej, przekazywanej przy uzyciu Platformy zakupowej, zostaty opisane
szczegdtowo w Instrukcji dla wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 1.7.2 Zapytania
oraz Zapytaniu.

10.7. Sposéb sporzgdzania dokumentdw elektronicznych zostat okreslony w pkt 11 Zapytania.

10.8. Za moment ztozenia oferty przyjmuje sie oznaczony z doktadnoscig co do dnia, godziny,
minuty i sekundy (w mozliwym do ustalenia zakresie), moment ich zapisania na Platformie
zakupowej.

10.9. Za moment ztozenia oswiadczen, wyjasnien oraz innych informacji lub dokumentoéw,
przekazywanych w postepowaniu - przyjmuje sie oznaczony z doktadnoscig co do dnia,
godziny, minuty i sekundy (w mozliwym do ustalenia zakresie), moment ich
(odpowiednio):

10.9.1. wptywu na adres poczty elektronicznej,

10.9.2. zapisania na Platformie zakupowe;.

11. Forma oferty, oswiadczenia, petnomocnictwa oraz innych dokumentow

11.1. Oferte oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.4, pkt 9.14, pkt 2.6.3 oraz w pkt 15.4
Zapytania sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych
(Dz.U. 2024 poz. 773) (dalej jako: ,rozporzadzenie w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci”), przy czym zamawiajacy zaleca wykonawcom, korzystanie z
najpopularniejszych formatéw danych, czyli (rozszerzenie nazwy pliku): .pdf, .doc, .docx,
.rtf lub .odt.

11.2. Oferte, ktéra stanowi wypetniony Formularz ofertowy oraz dokumenty, o ktérych mowa
w pkt 8.4, pkt 9.14, pkt 2.63 oraz pkt 15.4 Zapytania sktada sie:

11.2.1. w formie elektronicznej, czyli postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (uwaga: kwalifikowany podpis jest podpisem
elektronicznym) przez osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy, lub

11.2.2. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (uwaga: podpis zaufany
jest podpisem elektronicznym) lub podpisem osobistym (uwaga: podpis osobisty
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jest podpisem elektronicznym) przez osobe umocowang do reprezentowania
wykonawcy.

11.3. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawecy, o ktérych mowa w pkt 8.4.2 Zapytania:

11.3.1. przekazuje sie w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (uwaga: kwalifikowany podpis jest podpisem elektronicznym),
podpisem zaufanym (uwaga: podpis zaufany jest podpisem elektronicznym)
lub podpisem osobistym (uwaga: podpis osobisty jest podpisem elektronicznym)
przez mocodawce, lub

11.3.2. w przypadku gdy zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (uwaga:
kwalifikowany podpis jest podpisem elektronicznym), podpisem zaufanym
(uwaga: podpis zaufany jest podpisem elektronicznym) lub podpisem osobistym
(uwaga: podpis osobisty jest podpisem elektronicznym) przez mocodawce lub
notariusza, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej

[Uwagi: przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu; cyfrowe odwzorowanie dokumentu stanowi np. skan tego
dokumentu; wtasnoreczny podpis, to podpis ztozony odrecznie z wykorzystaniem
np. dtugopisu lub pidra].

11.4. W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) wykonawca dotgcza do Platformy zakupowej uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Zamawiajacy okresla dopuszczalny
format podpisu elektronicznego jako:

11.4.1. dokumenty w formacie ,,.pdf" zaleca sie podpisywac formatem PAdES;

11.4.2. dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,.pdf", wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym wykonawca bedzie
zobowigzany zatgczy¢, procz podpisanego dokumentu, oddzielny plik z podpisem.

11.5. Informacje, wyjasnienia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 11.1 Zapytania,
przekazywane w postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci
lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektroniczne;.

11.6. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu lub zbioru dokumentow
elektronicznych w formacie poddajgcym dane kompresji, zamawiajacy zaleca
wykonawcom, korzystanie z najpopularniejszych formatéw danych, jakim sg (rozszerzenie
nazwy pliku): .zip oraz dopuszcza format .rar.
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12. Sposdb sktadania ofert

12.1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami, wytgcznie za posrednictwem Platformy
zakupowej znajdujacej sie na stronie internetowej: https://zus.ezamawiajacy.pl/.

12.2. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia (konsorcjum), wykonawcy ci ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego (lider konsorcjum), przy czym
na Platformie zakupowej, w przypadku takich wykonawcéw, za petnomocnika uznawany
jest wykonawca, z konta ktérego bedzie sktadana oferta.

12.3. Wykonawca moze zmienic lub wycofaé oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Moze zrobi¢ to z poziomu:

12.3.1. podsekcji ,,Dokumenty do oferty”, ktéra znajduje sie w sekcji ,,Przygotowanie
oferty”, usuwajac zatagczony dokument poprzez klikniecie ikony kosza,

12.3.2. sekcji ,Przygotowanie oferty” za pomocgy przycisku , Wycofaj czes¢ oferty”,

12.3.3. sekcji ,,Podglad ztozonej oferty” za pomocg przycisku ,Wycofaj oferte”.
Po wycofaniu oferty wykonawca moze dokonac zmian w wycofanej ofercie
lub usunac pliki, ktdrych nie chce przekazac¢ zamawiajgcemu, a nastepnie
ponownie ztozy¢ oferte.

Szczegdtowa instrukcje wycofania oraz ztozenia oferty, okresla Instrukcja dla wykonawcy,
o ktorej mowa w pkt 1.7.2 Zapytania.

12.4. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidfowe lub nieterminowe ztozenie
oferty wraz z zatgcznikami przez wykonawce, w szczegélnosci zamawiajacy nie odpowiada
za ujawnienie przez wykonawce tresci swojej oferty przed uptywem terminu sktadania
i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego lub w niewtasciwej
zaktadce. Nieprawidtowe ztozenie oferty przez wykonawce nie stanowi podstawy zgdania
uniewaznienia postepowania.

13. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

13.1. Zamawiajgcy wyznacza termin zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, jak
rowniez - w przypadku, o ktédrym mowa w pkt 13.2.1 Zapytania - miejsce jej zawarcia.

13.2. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemnej, czyli w:
13.2.1. postaci papierowej, opatrzonej wtasnorecznymi podpisami, lub

13.2.2. postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi

- zgodnie z wyborem wykonawcy.

13.3. Niezwtocznie po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do
przekazania zamawiajgcemu:
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13.3.1.

13.3.2.

13.3.3.

13.3.4.

informacji, wskazujgcej osobe lub osoby, ktére dokonajg w jego imieniu, zawarcia
umowy;

informacji, w zakresie, o ktérym mowa w pkt 13.2 Zapytania;

informacji, ktérych zakres okreslono w: § 8 ust. 4, § 9 ust. 5 pkt 1 lit. a, oraz § 16
ust. 1 pkt 2 zatacznika nr 5 (wzér Umowy) do Zapytania;

petnomocnictwa do zawarcia umowy, udzielonego ewentualnemu

petnomocnikowi lub petnomocnikom w formie pisemnej, czyli:

13.3.4.1. w postaci papierowej jego oryginatu podpisanego podpisem
wtasnorecznym przez mocodawce lub

13.3.4.2. w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez mocodawce, przy czym petnomocnictwo
udzielone w takiej postaci, musi zostac sporzagdzone w formatach
danych okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, przy czym zamawiajgcy zaleca wykonawcom,
korzystanie z najpopularniejszych formatéw danych, czyli (rozszerzenie
nazwy pliku): .pdf, .doc, .docx, .rtf lub .odt.

13.4. W przypadku, gdy petnomocnictwo zostato wystawione w postaci papierowej, opatrzone;j

wtasnorecznym podpisem przez mocodawce, o ktérej mowa w pkt 13.3.4.1 Zapytania:

13.4.1.

13.4.2.

Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu:

13.4.1.1. oryginat tego petnomocnictwa lub jego papierowg kopie, opatrzong
wtasnorecznym podpisem, poswiadczajgcym zgodnos¢ tej kopii
z petnomocnictwem w postaci papierowej - na adres:
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim
Wieloosobowe Stanowisko Zaméwien Publicznych
ul. Wysocka 1b, 63-400 Ostréw Wielkopolski, lub

13.4.1.2. cyfrowe odwzorowanie tego petnomocnictwa, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poswiadczajgcym zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w postaci papierowej;

poswiadczenia zgodnosci papierowej kopii lub cyfrowego odwzorowania
petnomocnictwa wystawionego w postaci papierowej, o ktdrym mowa
w pkt 13.4.1 Zapytania:

13.4.2.1. dokonuje mocodawca,

13.4.2.2. moze dokonac réwniez notariusz.

14. Klauzula informacyjna - art. 13 RODO

14.1. Zamawiajgcy informuje, ze prowadzac przedmiotowe postepowanie o udzielenie

zamodwienia publicznego, jako administrator danych osobowych, obowigzany jest

do spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 ust. 1-3 RODO, wzgledem oséb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegélnosci:
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14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

Wykonawcy bedacego osobg fizyczng,

Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg,

petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osobg,

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

14.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych z siedzibg w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

14.2.2.1. listownie - na adres:
Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3, 5
01-748 Warszawa;

14.2.2.2. pocztg elektroniczng - na adres: ODO@zus.pl,
14.2.2.3. za posrednictwem eZUS.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
dotyczacego sporzadzenia dokumentacji kosztorysowo-projektowej oraz
sprawowanie nadzoru autorskiego nad zadaniem: ,, Termomodernizacja dachu
wraz z montazem fotowoltaiki -1/Kalisz” , numer postepowania:
26000.272.019.2026, prowadzonym w formie zapytania publicznego oraz w celu
spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw Kodeksu cywilnego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére

w ramach sprawowania uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad zamawiajacym
zazgdajg udostepniania dokumentacji dotyczacej postepowania i ktérym
zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia ww. dokumentacji

na podstawie przepisdw prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

14.2.5.1. w zakresie obejmujgcym dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: przez okres
5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty zakorczenia
postepowania, co jest zwigzane z czasem w jakim dokumentacja
dotyczaca postepowania podlega obowigzkowi jej archiwizacji,


mailto:ODO@zus.pl

14.2.5.2. w zakresie obejmujgcym dane pozyskane w zwigzku z zawarciem
oraz wykonaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
przez okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego od daty
zakonczenia realizacji umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim
umowa podlega wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.

14.2.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach prawa,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z przepiséw prawa,

14.2.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

14.2.8. posiada Pani/Pan:

14.2.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

14.2.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych [wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
Z nig niezgodnym oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji
postepowanial,

14.2.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO [wyjasnienie:
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego],

14.2.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

14.2.9. nie przystuguje Pani/Panu:

14.2.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

14.2.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

14.2.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14.3. Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zawiera Formularz ofertowy, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
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15. Wizja lokalna

15.1 Zamawiajacy umozliwi zainteresowanym Wykonawcom dokonanie wizji lokalnej w swoim
budynku zlokalizowanym w Kaliszu przy ul. Konopnickiej 31, dla ktérego wykonany bedzie
przedmiot zamdwienia, po wczesniejszym uzgodnieniu jej terminu z:

15.1.1 Panem  Zdzistawem Jazwiec - adres poczty elektronicznej

zdzislaw.jazwiec@zus.pl, lub

15.1.2 Panem Waldemarem Skrzypczakiem — adres poczty elektronicznej

waldemar.skrzypczak@zus.pl

- odpowiedzialnymi za dokonanie wizji lokalnej przez Wykonawcéw

15.2 Wykonawcy ponosza:

15.2.1 wszelkie bez wyjatku koszty zwigzane z dokonaniem wizji lokalnej,

15.2.2 petne ryzyko za uzyskane w trakcie dokonanej wizji lokalnej informacje, ktére
mogg pochodzi¢ wytacznie z wtasnych obserwacji, gdyz zadna z oséb, z
ktorymi bedg mieli kontakt w jej trakcie, nie posiada umocowania do
udzielania jakichkolwiek odpowiedzi na zadane pytania oraz jakichkolwiek
wyjasnien ze skutkiem wigzgcym dla Zamawiajacego,

15.2.3 petng odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg, na zasadach ogdlnych prawa
cywilnego, za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu i/lub osobom trzecim w
zwigzku z dokonaniem wizji lokalnej,

15.3 Dokonanie wizji lokalnej nie jest obowigzkowe, a tym samym oferty moga zosta¢ ztozone,
bez jej dokonania (odbycia) przez Wykonawcow.

15.4 Umozliwienie przeprowadzenia wizji lokalnej, o ktérej mowa w pkt 15.1 Zapytania, nastgpi
wytagcznie na wniosek wykonawcy, do ktdérego zatgczone zostaly - pod rygorem jego
odrzucenia przez zamawiajgcego - nastepujgce dokumenty:

15.4.1 oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (udostepnienie dokumentacji),
sporzadzone zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 6 do Zapytania,

15.4.2 w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania - odpis lub informacja z wtasciwego
rejestru, za wyjatkiem przypadku, gdy wykonawca zostat wpisany do
Krajowego Rejestru Sgdowego Ilub Centralnej Ewidencji ilInformacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, oraz prawidtowo wskaze w oswiadczeniu, o ktorym
mowa w pkt 15.4.1 Zapytania, nadany mu numer NIP [Uwaga: informacje
z Krajowego Rejestru Sgdowego oraz odpisy z Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziaftalnosci Gospodarczej zostang pobrane przez zamawiajacego z
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15.4.3

ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, mieszczacych sie (odpowiednio)

pod adresem internetowym https://prs.ms.gov.pl/krs

i https://aplikacja.ceidg.gov.pl,

jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 15.4.2
Zapytania - petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie

do reprezentowania Wykonawcy

- ztozony w sposdb, o ktérym mowa w pkt 10.4 Zapytania oraz zgodnie z wymaganiami, o

ktorych mowa w pkt 11 Zapytania.

16. Zataczniki do Zapytania

16.1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

16.2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie,

16.3. Zatgcznik nr 3 - Wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia,

16.4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (udostepnienie dokumentacji)

16.5. Zatacznik nr 5 — Wzdér Umowy

16.6. Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci (wizja lokalna)

Strona 20z 20


https://prs.ms.gov.pl/krs
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/

